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 Fiche de poste Appro/Ordo  

 

Ordo : 

 Analyser les propositions de fabrication via le CBN dans l’ERP (ordonnancement, lancement et 

suivi des OF). 

 Gérer le planning de fabrication et la charge de l’atelier tout en étant garant des délais transmis 

aux services commerciaux. 

 Analyser les ruptures de composants avant lancement en fabrication. 

 Editer les documents liés à la production (OF, listes à servir). 

 Créer et paramétrer les gammes et nomenclatures dans l’ERP. 

 

Appro : 

 Analyser les propositions d’achat via le CBN dans l’ERP. 

 Passer les commandes aux fournisseurs et s’assurer du respect des délais. 

 Assurer le suivi administratif des commandes : accusés de réception et conformité (prix, délai, 

quantité) et relancer si besoin. 

 Gérer les litiges factures fournisseurs. 

 Créer et paramétrer les articles dans l’ERP. 

 

Profil recherché : 

 Bac +2 Logistique ou Transport ou Gestion industriel. 

 Bonne maîtrise d’un ERP et d’Excel. 

 Rigoureux, réactif et doté d’un bon esprit d’analyse, vous savez gérer en parallèle plusieurs 

tâches différentes. 

 Autonome, vous appréciez le travail d’équipe. 


